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KẾ HOẠCH HOẠT ĐỘNG CHUYÊN MÔN THÁNG 8 - 9
Năm học 2017-2018
I/ Nhận định công tác tháng 7/2018

1/Công tác chuyên môn:

· Chuyển giao hồ sơ học sinh lớp 5 qua trường THCS Phạm Ngọc Thạch.
· Thực hiện công tác tuyển sinh lớp 1 năm học 2018-2019.

· CB-GV-NV tham gia học bồi dưỡng chính trị hè 2018 và tập huấn công tác chuyên môn theo kế hoạch của PGD.

· Dự kiến biên chế lớp và phân công giáo viên cho năm học 2018-2019.

   2/ Công tác khác:
· Giải quyết hồ sơ học sinh chuyển trường theo quy định.
II/ Công tác tháng 8 & 9/2018
1/ Trọng tâm: 

- Khai giảng năm học 2018-2019 (5/9/2018)

- Ổn định nề nếp Dạy & Học đầu năm học.

2/ Công tác cụ thể:
	THỜI GIAN
	NỘI DUNG THỰC HIỆN
	PHÂN CÔNG

	TUẦN 1
20 - 24/8/2018
	· Xây dựng nền nếp học tập đầu năm.
· Ổn định danh sách học sinh các lớp.

· Thống nhất Thời khoá biểu các lớp đầu năm (1 buổi).
· Dự và triển khai chuyên đề cấp Quận.

· Chuẩn bị CSVC đầu năm cho các lớp.
	-GVCN
- Toàn trường
-PHT
- PHT
· PHT- GV
· BGH

	TUẦN 2
27/8 - 31/8/2018

	Thực dạy chương trình tuần 1/HKI
· Công tác chuẩn bị khai giảng năm học.
· Thực hiện các biểu mẫu thống kê đầu năm.
· Lập thời khóa biểu năm học.
· Thống nhất các mẫu hồ sơ khối, hồ sơ cá nhân.

· Dự và triển khai chuyên đề cấp Quận.
	- Toàn trường

- Toàn trường
-PHT+ các bộ phận
-PHT

-PHT+ KT1-5
· PHT- GV

	TUẦN 3
 3/9 - 7/9/2018

	Thực dạy chương trình tuần 2/HKI
- Nghỉ lễ Quốc Khánh 2/9

- Lễ khai giảng năm học 2018-2019 (5/9)
- Lập kế hoạch giáo dục, bán trú
- Tổ chức thực hiện hoạt động bán trú
- Hướng dẫn nội dung sinh hoạt tổ khối chuyên môn, GV đăng kí tiết dạy.

-Dự và triển khai chuyên đề cấp Quận.
	-Toàn trường

-Toàn trường
- Toàn trường
- PHT
- Bộ phận bán trú
- PHT + KT
-PHT- GV

	TUẦN 4
10 - 14/9/2018

	Thực dạy chương trình tuần 3/HKI
· Lập kế hoạch kiểm tra HĐSPNG, kế hoạch kiểm tra quy chế chuyên môn giáo viên.
- Tổng hợp các tiết dự giờ của GV đăng kí
- Kiểm tra ĐDHT + SGK đầu năm.

- Dự giờ thăm lớp GV mới.
- Phát động hoạt động trang trí lớp.
	-Toàn trường
- PHT
-PHT+ KT
-TV-TB
- PHT
- BGH + GVCN

	TUẦN 5

17 - 21/9/2018

	- Thực dạy chương trình tuần 4/HKI
- Tiếp tục ổn định nền nếp học tập, nền nếp ra vào lớp.
- Dự giờ thăm lớp GV mới chuyển khối
- Triển khai kế hoạch giáo dục 18-19.
	-GVCN
- TPT+GVCN
-PHT
- Toàn trường.

	TUẦN 6

24 - 28/9/2018

	- Thực dạy chương trình tuần 5/HKI
- Tiếp tục ổn định nền nếp học tập, nền nếp ra vào lớp.

- Tiếp tục dự giờ thăm lớp, giáo viên mới ra trường, GV chuyển khối.
- Tập huấn thực hiện sổ điện tử cho đội ngũ giáo viên. (Cổng C1)
- Dự tiết dạy tốt của GV theo ds đăng kí.
- Triển khai kế hoạch kiểm tra chuyên môn 18-19.
	-GVCN
- TPT+GVCN

-PHT

-PHT+ GVTH

· PHT+Khối

· PHT- GV


III/ Công tác khác: Tập huấn công tác PCCC tại trường.







Tân Bình, ngày 13 tháng  8 năm 2018

HIỆU TRƯỞNG duyệt



PHÓ HIỆU TRƯỞNG
             Đỗ Ngọc Đào
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